关于对口支援相关材料填写、上报的说明
1.6种材料：记录表、鉴定表、工作量统计表、个人工作计划（无模板）、个人工作总结（无模板）、科主任评语（无模板）。材料填写、上报情况纳入年底队员评优考核工作。
2.纸质材料需要盖章的有：记录表、鉴定表、工作量表（盖受援医院的章），科主任评语（指我院科室盖章、科主任签字），个人计划和个人总结打印后手写签名。

3.填写记录表时，须认真阅读填写说明，如：帮扶时间只算实际工作日，半年大约125天。

4.工作量表需要7份，每月一份和半年统计总表一份，每一份都要盖章；工作量表总表要求按项目统计，不要简单粘贴每个月的工作量。每月月底向院外医疗部上交当月电子版工作量表。

5.帮扶结束后，队长需完成本队半年工作量统计和工作总结，突出工作亮点。

6.上报纸质材料的时候，首页为“记录表”，后面依次为“鉴定表”、“工作量表”、“个人计划”、“个人总结”、“科主任评语”，不用装订。

7.上报总结材料时选取3～5张帮扶过程中的高清照片一并发至我科邮箱。
8.所有纸质材料一式三份，A4纸打印，自行完成填写，切勿相互参照。
9.于对口支援结束前后一周内将6种材料电子版认真填好，队长收齐，发至我部邮箱ahslyyjt@163.com；纸质版由队长统一送至我部。过期不催、不候，后果自负。部门电话：62283087。
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