附件1
申请发明或实用新型专利申请快速预审服务
自查项目
（一）专利请求书及实质审查请求书
1． 发明名称应当与说明书、代理委托书中的发明名称一致，一般不得超过25字。
2． 第一发明人姓名、身份证号码、国籍应当填写正确；存在多个发明人时，发明人姓名应当填写正确。外籍及中国港澳台地区发明人无需填写身份证号码。
3． 申请人名称、类型、社会统一信用代码、地址及邮政编码等应当填写正确；地址中出现英文应核实英文表述是否为准确表述。
4． 未委托代理机构时，联系人必须是申请人内部员工；委托代理机构时，应在附加文件清单填写专利代理委托书或总委编号。
5． 应当勾选下列选项：
（1）声明已经与申请人签订了专利代理委托书（如有）且本表中的信息与委托书中相应信息一致；
（2）请求早日公布该专利申请（发明专利）；
（3）指定说明书附图中的图X为摘要附图，其中图X应为说明书附图之一；
（4）申请人声明，放弃专利法实施细则第51条规定的主动修改的权利（实质审查请求书）。
6． 不应勾选下列选项：
（1）声明本申请人对同样的发明创造在申请本发明专利的同日申请了实用新型专利。
7． 专利请求书中的申请人、实质审查请求书（发明）中的申请人、代理委托书中的委托人应当一致。
8． 专利请求书中的代理机构、代理人应与代理委托书中的代理机构、代理人一致。
9． 专利请求书、实质审查请求书、代理委托书中的申请人、代理人和代理机构签名或盖章应当一致且正确。
10． 申请文件清单和附加文件清单中的文件名及页数应与案卷包中文件一致；权利要求项数应与权利要求书一致。若存在总委托书，总委编号应当填写正确。
（二）权利要求书
1. 主题名称应当清楚正确。
2. 权利要求应使用阿拉伯数字顺序编号，序号不得重复。
3. 一项权利要求只能在结尾处出现一个句号，不应出现多余标点符号。
4. 权利要求中文字、公式应当清晰，公式中的符号和参数第一次出现时应清楚说明其含义；xml格式公式应当清晰；不应出现错别字、多余字、多余空格、空行等。
5. 权利要求中不应存在非择一引用、多引多等引用关系问题。
6. 权利要求中不应出现“所述”缺乏引用基础的问题。
7. 权利要求中不应出现“约”、“接近”、“等”或其他明显会造成权利要求不清楚的表述。
8. 权利要求中不应出现“例如”、“尤其是”、不必要的括号等导致权利要求保护范围不清楚的表述。
9. 权利要求中不应存在含义不确定的用语，例如：厚、薄、强、弱等。
10. 权利要求中同一名称前后表述应当一致。
11. 同一组权利要求的主题名称应当一致。
12. 权利要求不应存在单一性问题。
13. 权利要求主题不应出现不授权的客体问题。
14. 权利要求书中不应出现“如说明书……部分所述”或“如图……所述”字样等。
（三）说明书
1． 说明书中不应出现“在此处键入”、“QUOTE”、“本地目录路径”等与技术无关的字样；发明专利说明书中不应出现“本实用新型”、实用新型专利说明书中不应出现“本发明”的表述。
2． 说明书应当用词规范、语句清楚，不应出现“如权利要求……所述的……”等与技术无关的字样，也不得使用商业性宣传用语。
3． 说明书中文字、表格、公式应清晰完整，不应出现乱码，说明书中的公式不得竖直放置，公式中的符号和参数应清楚说明其含义；说明书中采用的英文简写应当有本领域公知的明确含义；说明书中不应出现明显多余标点符号、多余空行、多余空格、多余下划线、错别字、漏字等。
4． 说明书中的引证文件应当是公开出版物，并符合《专利审查指南》规定的引用格式。
5． 说明书中的图号、附图说明应与说明书附图一致，说明书附图中的附图标记应在说明书文字部分有相应的记载。
6． 说明书中不应出现任何违反法律规定或含有涉密信息、政治敏感信息的内容。
7． 说明书第一行应为发明名称，并居中显示，不应出现“说明书”字样。
8． 说明书应分为“技术领域、背景技术、发明内容、附图说明、具体实施方式”五个部分，每个部分的小标题前不应存在段号。
9． 说明书中不得有插图，含有图的表格也属于插图。
（四）说明书附图及摘要
1． 附图图号应使用阿拉伯数字顺序编号，序号不得重复。
2． 附图应清晰，附图不应着色，不应出现多余文字描述，不应出现多余边框。
3． 发明或实用新型说明书文字部分中未提及的附图标记不得在附图中出现，附图中未出现的附图标记不得在说明书文字部分提及。申请文件中表示同一组成部分的附图标记应当一致。
4． 摘要附图应是说明书附图中的一幅。
5． 摘要内容应写明专利名称、所属技术领域、解决的技术问题、技术方案的要点及主要用途或达到的技术效果，摘要文字部分不得超过300字（每个标点符合、字母、数字算一字）。
（五）其他注意事项
1． 不应存在同一申请人同日对同样的发明创造同时提交发明专利和实用新型专利。
2． 提交的发明专利或实用新型专利不应为分案申请。
3． 提交的专利不应为需要进行保密审查的申请。
4． 提交的专利不应为专利国际申请或进入中国国家阶段的PCT申请。
5． 从 CPC 导出的案卷包中需同时包含 doc 和 xml 格式文件，且两个文件中的内容应一致。
6． 申请人应仔细检查申请文件，正式提交时应确保是预审合格版本，不应出现其他导致初审环节被发出补正通知书的情形。


申请发明或实用新型专利申请快速预审服务
自检表（试行）
	类型
	自检项目
	自检结果
（是：√，否：×，无此项：-）

	专利请求书
	1. 发明名称是否与说明书、代理委托书中的发明名称一致，字数是否超过25个字；
	

	
	2. 第一发明人姓名、身份证号码、国籍是否填写正确；存在多个发明人时，发明人姓名是否填写正确；
	

	
	3. 申请人的名称、类型、统一社会信用代码、地址、邮政编码等是否填写正确；
	

	
	4. 未委托代理机构时，联系人是否是申请人内部员工，委托代理机构时，是否在附加文件清单填写专利代理委托书或总委编号；
	

	
	5. 委托代理机构时，是否勾选声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致；
	

	
	6. 是否勾选请求早日公布该专利申请（限发明专利）；
	

	
	7. 是否指定说明书的图X为摘要附图；
	

	
	8. 申请人是否与实质审查请求书（限发明专利）中的申请人、代理委托书中的委托人一致；
	

	
	9. 专利请求书中的代理机构、代理人是否与代理委托书中代理机构、代理人一致；
	

	
	10. 全体申请人或代理人签字或盖章是否正确有效，是否与实质审查请求书、专利代理委托书中的申请人和代理人一致；
	

	
	11. 请求书、权利要求、说明书等的页数是否填写正确，权利要求的项数是否填写正确；
	

	
	12. 若存在总委托书，总委编号是否填写正确；
	

	实质审查请求书
	1. 发明名称是否与说明书、请求书、专利代理委托书（如有）中的发明名称一致；
	

	
	2. 是否勾选放弃主动修改的权利；
	

	权利要求书
	1. 主题名称是否清楚正确；
	

	
	2. 是否用阿拉伯数字顺序编号，序号是否重复；
	

	
	3. 一项权利要求是否出现多个句号、多余标点符号；
	

	
	4. 含有公式的，公式中的符号和参数是否都有明确的释义，xml 格式公式是否清晰；
	

	
	5. 是否存在错误字、多余字、多余空格、空行等；
	

	
	6. 是否存在非择一引用、多引多等引用关系的问题；
	

	
	7. 是否存在“所述”缺乏引用基础的问题；
	

	
	8. 是否存在“约”、“接近”、“等”等导致权利要求不清楚的表述；
	

	
	9. 是否存在“例如”、“尤其是”、不必要的括号等导致权利要求保护范围不清楚的表述；
	

	
	10. 是否存在含义不确定的用语，例如：厚、薄、强、弱等；
	

	
	11. 权利要求中同一名称前后表述是否一致；
	

	
	12. 同一组权利要求的主题名称是否一致；
	

	
	13. 是否存在单一性的问题；
	

	
	14. 权利要求主题是否属于不授权的客体；
	

	
	15. 权利要求书中是否出现“如说明书……部分所述”或“如图……所述”等字样；
	

	说明书
	1. 说明书中是否出现“在此处键入”“QUOTE”、“本地目录路径”等无关的字样，发明申请是否说明书中出现“本实用新型”、实用新型说明书中是否出现“本发明”的表述；
	

	
	2. 说明书是否用词规范、语句清楚，是否使用“如权利要求……所述的……”一类引用语；
	

	
	3. 说明书中是否使用商业性宣传用语；
	

	
	4. 说明书中文字、表格、公式是否清晰完整，公式中第一次出现的符号和参数是否清楚说明其含义；
	

	
	5. 说明书中采用的英文简写是否有本领域公知的明确含义；
	

	
	6. 说明书中是否出现多余标点符号、空行、空格、下划线、错别字、漏字等；
	

	
	7. 说明书中引证文件是否是公开出版物，是否符合引用规定；
	

	
	8. 说明书中的图号、附图说明是否与附图一致；
	

	
	9. 说明书文字部分记载的附图标记是否与说明书附图中的附图标记一一对应；
	

	
	10. 说明书中是否出现任何违反法律规定或含有涉密信息、政治敏感信息的内容；
	

	
	11. 说明书名称是否符合名称的撰写规定；
	

	
	12. 是否包括技术领域、背景技术、发明或新型内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式，且小标题前无段号；

具体实施方式；

具体实施方式；
	

	
	13. 说明书中是否有插图，是否有含有插图的表格；
	

	说明书附图及摘要
	1. 附图图号是否使用阿拉伯数字顺序编号；
	

	
	2. 附图是否清晰，符合制图要求；
	

	
	3. 附图是否有色彩；
	

	
	4. 附图是否出现多余文字描述、是否出现多余边框；
	

	
	5. 申请文件中表示同一组成部分的附图标记是否一致；
	

	
	6. 附图中是否存在说明书文字部分没有的记载；
	

	
	7. 摘要附图是否是说明书附图中的一幅；
	

	
	8. 摘要内容是否符合撰写规范，字数是否小于300字；
	

	其他
注意
事项
	1. 是否存在同一申请人同日对同样的发明创造同时提交发明专利和实用新型专利；
	

	
	2. 提交的发明专利或实用新型专利申请是否为分案申请；
	

	
	3. 提交的申请是否为需要进行保密审查的申请；
	

	
	4. 提交的申请是否为专利国际申请或进入中国国家阶段的PCT 国际申请；

	

	
	5. CPC导出的案卷包中是否同时包含doc和xml格式文件，且两个文件中的内容是否一致；
	

	
	6. 提交的申请文件是否存在其他导致初审环节被发补正通知书的情形；
	



