中国科学技术大学附属第一医院（安徽省立医院）
现场办理住院病案复印流程
 (
一
、
来访
患者
在报到机扫描身份证排队
)
 (
二
、
患者本人办理提交本人身份证件
；代办人需要提交患者和代办人身份证及患者委托授权书给工作人员
)
 (
六
、
办理完毕
，
接待下一位来访者
。
) (
五、
工作人员
按公示的收费标准
办理收费
手续
，将发票和
病案复印件同时交给来访者
) (
四
、
如病案已归档
，
即现场进行复印
、
装订
、
盖章
。
如病案未到归档期限
，
则告知来访者病历最迟归档日和下次来访时间
。
) (
三、
工作人员
按来访先后顺序收取申请单，
核对证件
，
符合规定后
，
按照
来访者填写的
申请单内容
进行
咨询
、
检索
等
工作
)
