公共科研平台
共享仪器使用管理手册
（2024年10月修订）
第一章 总则 

安徽省立医院公共科研平台致力于提升科研资源的利用效率和科研工作的便利性。该平台通过购置和管理大中型科研仪器设备，为院内外的科研人员提供有偿开放共享服务，支持科研项目的顺利进行。为创造良好的科研环境，确保实验活动安全，并且保持仪器良好的状态，提高仪器使用效率，保证仪器共享平台良好的运行，同时也为培养全体科研人员良好的工作习惯，养成良好的科研作风。遵从《中国科大附一院（安徽省立医院）科研实验平台运行管理办法（试行）》《中国科大附一院（安徽省立医院）科研实验平台安全管理办法（试行）》《中国科学技术大学附属第一医院（安徽省立医院）公共科研平台资源租赁和收回管理办法（试行）》等办法，结合本平台的特点，特制定公共科研平台共享仪器使用管理手册。 
第二章 用户注册
用户首先在钉钉上提交S1仪器共享平台首次注册申请，经课题组负责人和平台办审批后获得准入，同时在公共技术平台共享服务系统https://lifetech.ustc.edu.cn/进行用户注册，由平台管理员审核后添加进入相应的课题组。
第三章 仪器培训
普通资格用户使用仪器时需在开放共享平台上进行预约，并在仪器管理员指导下使用，平台对仪器设备开展不定期培训，普通资格用户必须经过培训、考核并取得上机资格，方可上机操作。仪器管理员根据普通用户使用仪器次数和熟练程度决定是否升级为资深用户，未经培训或考核不通过的人员不得上机操作。 
第四章 资格认证
1.平台仪器的使用资格分为未授权用户、普通用户和资深用户。 
2.未授权用户预约使用设备必须通过仪器管理员审核通过后方可使用。 
3.非资深用户（含：未授权用户和普通用户）可以预约在工作时间（工作日8:30-17:30） 上机操作，资深用户可以7×24小时预约上机操作。 
4.经培训考核合格者，申请成为普通用户或资深用户，获得独立操作仪器的资格。 
5.未授权用户不予独立操作仪器，必须由资深用户或仪器管理老师操作。 
6.对于特殊仪器设备，如分选流式细胞仪等，必须由仪器管理员辅助使用，未经允许用户不得擅自操作。 
第五章 仪器预约 
1.平台对院内外所有单位实行开放预约制度。用户通过仪器共享平台可预约仪器共享平台仪器。所有仪器最长可预约7日内的时间段，每日凌晨零时预约系统将自动释放新的时间段。 
2.仪器预约的取消： 
①各仪器设备根据其特性会设置相应的无代价取消实验的时间限制。 
②超过该时间限制，用户取消实验，系统将自动扣除相应的信用分； 
③距离预约开始时间≤2h，用户取消实验前必须通知仪器管理员，否则以违约处理。 
3.仪器预约却未按时刷卡上机用户，系统将视为违约行为，会自动扣除相应的信用分。 
第六章 仪器使用
1.所有人员进入平台进行实验，需严格遵守《安徽省立医院公共科研平台共享仪器使用管理手册》《安徽省立医院公共科研平台安全管理手册》《安徽省立医院公共科研平台实验数据管理规定》《安徽省立医院公共科研平台违规处理办法》《安徽省立医院细胞间使用规范》，熟悉仪器共享平台各项管理规章制度和要求。
2.预约用户需在预约时间段准备好符合要求的样品进入平台进行实验。 
3.实验开始前应检查仪器状态，如发现异常，应立即暂停使用仪器，并向仪器管理员报告。 
4.实验进行时需严格遵守各仪器设备的操作规程及注意事项，遇到问题应及时询问仪器管理员，不得擅自处理，以免操作不当对仪器造成损害。 
5.用户不得随意更改仪器设置。如确需改动，应取得仪器管理员同意,并在使用完成后恢复原设置。 
6.用户应在仪器运行过程中时刻关注仪器状态，以便及时发现仪器可能出现的异常，部分仪器在征得仪器管理员同意后可以离开一段时间，离开时应在显眼区域留下信息并注明离开的时间段及联系人手机号。 
7.用户应在实验前后填写《公共科研平台设备使用登记本》，如实反馈使用情况，并做到字迹清晰，内容真实全面。若有填写错误应进行规范修正并额外签署姓名及日期。 
8.用户应妥善处理实验中所产生的废弃物（包括枪头、棉签、注射器、滤膜等耗材及产生的废液）。实验期间出现的任何故障或问题，使用者都应及时通知仪器管理员并填写《公共科研平台设备使用登记本》。 
9.用户应在实验结束后将仪器恢复原位，将实验台面清理干净并及时带走自己的样品。 

第七章 数据管理
1.用户处理实验数据应遵守《安徽省立医院公共科研平台实验数据管理规定》。 
2.根据不同仪器要求，大型仪器应在仪器管理员指导下使用平台专用移动硬盘拷贝数据，数据拷取完毕后需对移动硬盘进行格式化并按时归还。 
3.计算机中采集的数据默认保留90日，超过上述期限的数据都将被清理。 
第八章 费用结算
仪器使用收费标准与报销流程参考安徽省立医院网站公示详情。 
第九章 违规处理 
所有用户需严格遵守以上规定。如若违规将依据《安徽省立医院公共科研平台仪器违规处理办法》进行处理，根据情节轻重将处以通报批评、取消相应的仪器设备使用资格、取消平台仪器预约资格等惩罚，如违规造成仪器设备损坏或性能下降，其所属课题组亦须承担相应责任。公共科研平台租赁场地资源如实验室、细胞间及试验台中配套设施设备参照此办法执行。 
第十章 附则 
1.科研处对本手册有最终解释权。 
2.本管理制度自发布之日起执行。 
